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JIEHO
10M MBJIOY JIC Ne 9
bg L1 Ne 227
uii MBJI0OY JIC Ne 9
Bennuko C.M.

[TOJIOXKEHUE
00 apxuBe MBJIOY JIC Ne 9

[. O6ume nonoxeHus
1. Tlonoxenue o6 apxuBe MBJIOY JIC No 9 pa3paboraHo B COOTBETCTBHUU C
NPUMEpPHBIM TIOJIOKEHUEM 00 apXuBe OpraHu3aluH, YTBEPXKIACHHBIM MPHUKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42.
2. Apxus MBJOY JIC Ne 9 BpicTynaeT MCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHUS
MYHHULMIIAJIBHBIX apXUBOB (fasee - ApXUB AETCKOrO cajia).
3. ApXMB [ETCKOro caja CO3[aeTcsi Ha IpaBax CTPYKTYPHOTO Mojpa3eieHusl,
OCYLLECTBIISIIOLIET0 XpaHeHHe, KOMIUIEKTOBaHHUE, YYET U UCIOJIb30BaHUE JJOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbllIe 10 JeT) cpoKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHUCIE MO0 JUYHOMY COCTaBY,
obOpazoBaBuxcst B gestenpHocTd MBJIOY JIC Ne 9, a Takke MOATOTOBKY
JNOKYMEHTOB K Ilepelaye Ha IIOCTOSHHOE XpaHEeHHe B apXuB JIETCKOro caja,
MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHHUS KOTOPOTO BBICTYIAET AETCKUM Cal.
4. ApXUB JETCKOro caja B CBOEH [esATeIbHOCTH pyKoBoacTByeTcs (DenepalibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-@3 «O6 apxuBHOM aene B Poccuiickoit @enepanumy,
3aKOHaMH, HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn Penepanuu, cyObeKTOB
Poccuiickoit Penepaunu B cepe apXUBHOIO Jieia U JeI0NPOU3BOJICTBA, MIPaBUIaMU
OpraHu3allii XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, Y4Y€Ta W HUCIOJb30BaHUSI JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onga Poccuiickort denepannu W APYrHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCyZapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MeCTHOTO caMOYIIPaBlI€HUs U OpraHu3alusiX.
II. CocTaB 1oOKyMeHTOB ApxuBa JETCKOTO cajia
ApXHB JETCKOIO ca/la XpaHUT:
a) JOKYMEHTbI [IOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (CBbIlIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
YKCIIe JOKYMEHTBI 10 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBLInecs B AesitebHOCTH MBJIOY
JC Ne 9;
0) MOKYMEHTbl MOCTOSIHHOIO XpaHeHHs U JIOKYMEHTBI [0 JMYHOMY COCTaBy
(oHza(oB) opraHu3aUi-peIIeCTBEHHUKOB (ITPH X HATUYHH);
B) apXMBHbIE (DOH/IbI TUYHOTO MPOUCXOXKACHUS (TPH MX HATHUHUH);
r) poHA nosb3oBaHus (apxuBa) (IpU HATHYHH);
J1) CIIPaBOYHO-IIOUCKOBbBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM U Y4eTHbIe JOKYMEHThl ApXHBa
JETCKOIO caja.
[II. 3apaun ApxuBa JeTCKOro caja
K 3amauam ApxuBa JeTCKOro caja OTHOCSTCS:



1. Opranu3auust XpaHeHusi JOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH MyHKTOM 35
HacTtosiero [lonoxeHnus.
2. KomnexroBanue ApxuBa A€TCKOIO cajia JOKyMeHTaMH, 00pa30BaBIIUMHUCS B
nesrenibHoctd MBJIOY JIC Ne 9.,
3. YueTr JOKyMEHTOB, HAXOSLIMXCSl Ha XpaHEHUH B ApXHBE JIETCKOro caja.
4. Hcnonp30oBaHuWE JOKYMEHTOB, HaXOMSILIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXHBE JETCKOTO
caja.
5. IlogroroBka u cBOEBpeMEHHas Mepeaada JOKyMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHHUE B
ApXHMB I€TCKOIO caja.
6. MeToauueckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb (hOpMUPOBaHMS U 0DOPMIIEHHS Jie] B
CTPYKTYPHBIX IIOApAa3ACIeHUSIX OpraHu3alliM W CBOEBPEMEHHOHN Iepenadyeld WX B
ApxuB MBJIOY JIC Ne 9.

IV. ®ynkuuu ApxuBa IeTCKOro caja
ApPXHB JI€TCKOIO cajia OCYLIECTBISIeT cieaytouue GyHKIIUN:
1. OpraHusyer npueM JOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 jeT)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM HHCJIE [0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B
nesreapHoctd MBJIOY JIC Ne 9, B cOOTBETCTBUU C yTBEP)KICHHBIM rpadUKOM.
2. Benmer y4yer nOKyMEHTOB U (DOHAOB, HAXOMSALIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHBE
JIETCKOTO caja.
3. Cucremarusupyer U pa3MelliaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNakOIIMe Ha XpaHEeHHe B APXHB
JIETCKOro cajia, o0pa3oBaBIIKecs B XOJe OoCyllecTBIeHus aAesreabHoctd MBJIOY JIC
Ne 9.
4. Ocy1ecTBisieT NOATOTOBKY U MPeACTaBISAET:
a) Ha PacCMOTPEHUE U COIIACOBAHHE IKCIEPTHOW KOMUCCHH JIETCKOTO caja OIUCH
JIeJl TIOCTOSIHHOTO XPaHEeHMsl, BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JeT) cpoKoB XpaHeHHUs, B TOM
YHUCJIE 10 JTUYHOMY COCTaBY, & TAK)XKE aKThl O BBIICJICHUU K YHUUTOKEHHIO apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB, HE IOJIeXKALIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCITPAaBUMBIX IOBPEXKICHUSIX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB;
0) Ha yTBepKIEHHE 3aBeAylollleMy [IeTCKHM CaJoM OINUCH Jell IOCTOSHHOIO
XpaHEeHHUs!, OITMCH BpeMEeHHBIX (CBbILLEe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHMSI, B TOM YUCJIE OIUCH
JeJl IO JIMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIJEJIEHUH K YHUUYTOKEHHIO apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE€ IOMJIEXAIUUX XPAaHEHWUIO, aKTbl 00 yTpare IOKyMEHTOB, aKThl O
HEHUCITPaBUMBbIX IOBPEKIACHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEpPKIECHHbBIE 3KCIIEPTHOM
KOMMCCHEH IeTCKOro caja.
5. OpraHu3syeT u NpOBOJAUT KCNEPTH3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 seT) cpokoB XpaHeHUs, HAXOASILIUXCS HA XpaHEHHH B ApXHBE JETCKOIO caja, B
[eJISIX BBISABIIEHUS JOKYMEHTOB, HE MOJUIeKAILUX JalbHeHIleMy XpaHeHHIO.
6. IlpoBogur MepompusiTUs 1O OOECHEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOSIIMXCS HAa XpaHEHUH B ApXHBe JIETCKOIO caja.
7. Opranusyer HHGOOPMHUpPOBaHHWE pPYKOBOACTBA W paOOTHHUKOB OpraHW3allud o
COCTaBe M COIEPKaHUU TOKyMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO caja.
8. Hudopmupyer mnonb3oBaTeneil 10 BOMPOCAM MECTOHAXOXKIEHHS apXMBHBIX
JIOKYMEHTOB.
9. OpranusyeT BblJ1ady JTOKYMEHTOB H JieJ1 [jIst paboThl BO BPEMEHHOE I10J1b30BaHHe.
10. Mcnonuser 3ampocsl MOib30BaTelNiei, BbIAAET apXHWBHbIE KOIHMH JIOKYMEHTOB,



apXMUBHbBIE BBIMUCKU U apXUBHbBIE CIIPABKHU.
11. BeneT y4eT ucnobp30BaHus JOKYMEHTOB ApXUBa JETCKOro caja.
12. Co3maer ¢oHI TmONb30BaHUS ApXHWBa [JETCKOTO CaJa W OpraHu3yeT ero
MCTIOb30BaHHE.
13. OcyuiecTBisieT BeJieHHe CIPaBOYHO-MIOUCKOBBIX CPEJACTB K JTOKyMEeHTaM ApXuBa
JIETCKOTO caja.
14. YyacTByeT B pa3paboTKe [OKYMEHTOB JIETCKOIO caja II0 BOIPOCcaM apXUBHOIO
7iesia u 1eJI0NpOU3BO/ICTBA.
15. Oka3biBaeT METOAUYECKYIO TTOMOLLIb:
a) cIry)k0e J1e0MpOU3BO/ICTBA IETCKOrO cajla B COCTaBIIEHUH HOMEHKJIATyphl e,
dbopmupoBaHuU U 0GOPMIICHUH L€,
0) CTPYKTYpPHBIM IO/ipa3/ieJieHusIM U pabOTHUKAM JEeTCKOIo cajia B OATOTOBKE
JOKYMEHTOB K Iepejiade B ApXUB JI€TCKOIo caja.

V. IlpaBa ApxuBa AeTCKOIo caja
ApXHUB JE€TCKOTO CaJla UMEeT MpaBo;
a)  NOpeNCcTaBlsATh  3aBelylolleMy  JETCKMM  CaJoM  [PENJIOKEeHUs [0
COBEpLICHCTBOBAHUIO  OpraHM3allMM  XpPaHEeHMs, KOMIUIEKTOBAaHUs, YyuyeTa H
MCTIOIb30BaHMsI apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B ApXMBE JI€TCKOIO caja;
0) 3ampaliuMBaThb B CTPYKTYpPHBIX [O/pa3[eNIeHUsX [ETCKOro caja CBEIeHUS,
HeoOXxonuMmble 11t paboThl ApxuBa AETCKOro caja;
B) JaBaTh pEKOMEHJALUUU CTPYKTYPHBIM TOAPA3JENEHUsIM OpraHu3aluu [0
BOIPOCaM, OTHOCSILIIMMCS K KOMIIETeHIIMM ApXHBa JIe€TCKOIo caja;
r) UHGOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOAPA3AEICHHS JETCKOrO caa O HEOOXOAUMOCTH
nepefadd JOKyMEHTOB B ApPXMB JI€TCKOTO ca/la B COOTBETCTBUHU C YTBEP)KIEHHBIM
zpaurom.
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